4. TORRIANI [=

I.I.S. "Janello Torriani" (https://Inx.iistorriani.it)

Procedimento

Ufficio personale

Unita

Nominativo
Responsabile

Responsabile

(breve Termini di organizzativa del del Tit
descrizione e rif. conclusione Responsabile , provvedimento | so
o - . procedimento . .

normativi utili) dell'istruttoria " finale (recapiti)
(recapiti)
Assunzione di Il C
izi ' ter
servizio Docenti . . DS Roberta
immediato Uor personale Mozzi Cr
Interessati: 0zzl us|
Docenti Te



https://lnx.iistorriani.it
https://lnx.iistorriani.it/node/48
https://lnx.iistorriani.it/node/48
mailto:usp.cr@istruzione.it

Procedimento

Unita

Nominativo
Responsabile

Responsabile

(breve Termini di organizzativa del del Tit
descrizione e rif. conclusione Responsabile . provvedimento | so
o § . procedimento . n

normativi utili) dell'istruttoria L finale (recapiti)
(recapiti)
Assunzione di
servizio Il L
ter
Personale . . DS Roberta
Amministrativo immediato Uor personale . Cr
Mozzi
us|
Interessati: Te
Personale ATA
Contratti
personale I
Docente e I
o . dieci giorni ter
Amministrativo dall'assunzione Uor personale l[\)/lizl'\z’ioberta Cr
Interessati: di servizio $S|
personale €
docente e ATA
TFR (personale a
t.d. su posto I
vacante) quindici giorni ter
. dal termine del Uor personale DS Roberta Cr
Interessati: ratt td Mozzi
personale contratto a t.d. _T_Z'

docente e ATA a
TD
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https://lnx.iistorriani.it/node/48
mailto:usp.cr@istruzione.it
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Procedimento
(breve

descrizione e rif.

normativi utili)

Termini di
conclusione

Unita
organizzativa
Responsabile
dell'istruttoria

Nominativo
Responsabile
del
procedimento
(recapiti)

Responsabile
del
provvedimento
finale (recapiti)

Tit
SO

Decreto
liquidazione ferie
non godute
(personale a t.d.
Su posto vacante
fino al 30 giugno)

Interessati:
personale
docente e ATA a
TD

entro il termine
dell'anno
scolastico (31
agosto)

Uor personale

DS Roberta
Mozzi

Richiesta di
inserimento
nell'elenco delle
messe a
disposizione
docenti

Interessati:
Aspiranti docenti

Immediato

Uor personale

DS Roberta
Mozzi

Il C
ter
Cri
us
Te

Individuazione
posti

Ata (supplenza
breve)

Interessati:
Personale ATA

Immediato

Uor personale

DS Roberta
Mozzi

Il C
ter
Cr
us

Atto di controllo

Interessati:
Personale
docente ed ATA

entro 30 giorni
dalla data
autodichiarazione
presentata dal
personale

Uor personale

DS Roberta
Mozzi
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https://lnx.iistorriani.it/node/48
https://lnx.iistorriani.it/node/48
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Procedimento

Unita

Nominativo
Responsabile

Responsabile

(breve Termini di organizzativa del del Tit
descrizione e rif. conclusione Responsabile . provvedimento | so
L § . procedimento . "

normativi utili) dell'istruttoria . finale (recapiti)
(recapiti)
Autocertificazioni Il L
ter
Interessati: Immediata Uor personale I\DAS prerta Cr
Personale 0zzi us|
docente ed ATA Te
Certicazione di
servizio
Interessati: entro 15 giorni Uor personale DS Roberta
Personale dalla richiesta P Mozzi
docente ed ATA-
enti pubblici e
privati
Attestazione di
servizio I
.. S~ ter
Interessati: entro 15 giorni Uor personale DS Roberta Cr
Personale dalla richiesta P Mozzi
docente ed ATA- _lIJ_S|
enti pubblici e €
privati
Domanda di I
trasferimento
In base a ter
scadenze Uor personale DS Roberta Cr
Interessati: i te da Ust P Mozzi
Personale ISposte da ts _T_Z'

docente ed ATA
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Procedimento

Unita

Nominativo
Responsabile

Responsabile

reve ermini di organizzativa e i
b T d t del del Tit
descrizione e rif. conclusione Responsabile rocedimento provvedimento | so
normativi utili) dell'istruttoria | " finale (recapiti)
(recapiti)
Donazione beni Il C
L ter
. Entro 30 giorni
Interessati: dalla dongzione Uor personale I\Dﬂi;;)berta Cr
Sogagetti privati us
e/o pubblici Te
Decreti-Assenze
Interessati: ,I[LE
Personale L DS Roberta
docente ed ATA Entro 30 giorni Uor personale Mozzi Cr
tempo _lIJ_S|
indeterminato e €
determinato
Decreti-
ricostruzione
carriera Il C
DS Roberta ter
Interessati: Entro 30 giorni Uor personale Mozzi Cr
Personale 0zzi us|
docente ed ATA Te
tempo
indeterminato
Richiesta Richiesta
ﬁl‘f;’:i'gﬁf‘z'on' PET | immediata da
. . arte del
professionali/libera gersonale DS Roberta
professione interessato ad Uor personale Mozzi
Interessati: |n|2||0 a;nno
Personale interno Scolastico o
contratto

docente ed ATA

Allegati Trasparenza:
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Allegati trasparenza riservati:
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